
●管理者権限機能一覧(201８年5月時点)

ログイン後の画面操作

電報の発注

【ご注文】

各申込みボタンより

【ご注文】

（直近５件）ご利用履歴（直近５件）にて表示

（全履歴）全履歴をクリック→履歴表示（期間指定可）

【ご注文】

全履歴をクリック→下部のCSVダウンロードボタンより（期間指定可）

【ご注文】

ユーザーごとの利用件数・金額の一覧表示(期間指定可)

【便利な登録機能】

「オリジナル文例管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「差出人管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「木札管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「ひな型管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「記念日管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「画像管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「オリジナル文例管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「差出人管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「木札管理」ボタンより登録編集可

【便利な登録機能】

「ひな型管理」ボタンより登録編集可

【お客様情報】

（自身分）お客様情報の変更（登録情報が表示されます）

（ユーザー分）登録ユーザー一覧→詳細

【お客様情報】

（自身分）お客様情報の変更→登録内容を変更の上完了処理

（ユーザー分）登録ユーザー一覧→編集→登録内容を変更の上完了処理

【お客様情報】

お客様情報の変更→ＩＤパスワードの変更

【お客様情報】

請求書発行方法の変更

-

【お客様情報】

お支払い方法の変更

【お客様情報】

新規ユーザー登録

【お客様情報】

登録ユーザー一覧→編集→アカウントロック欄にて「する（利用停止）」に

チェックの上完了処理

-

【お客様情報】

費目一覧→新規登録→「費目語句入力」の上完了処理

【お客様情報】

登録ユーザー一覧→編集→ＩＤパスワード通知メール欄にて「通知する」に

チェックの上完了処理

【お客様情報】

お客様情報の変更→申込完了メールの通知欄にて「ユーザーと管理者・・・」に

チェックの上完了処理

その他

費目設定

※設定後、電報発注時に費目

選択が追加(全ユーザー分)

○

（お客様情報変更画面にて設定）

×

（不可）

木札登録

※よく使う木札名の登録

○

（電報発注時にクリック選択及び編集可）

木札登録の管理者機能

※全IDの木札名の登録・編集

ひな型登録の管理者機能

※全IDのひな型の登録・編集

○

（管理者のみ編集可）

×

（不可：管理者ＩＤからの変更要）

ユーザーの削除

※対象のユーザーＩＤを

   削除致します

お客様の画面からできません。当社へお問合せ下さいませ

○

（設定可能）

×

（不可）

ユーザーへのＩＤパス

通知機能※ユーザー登録のア

ドレスへＩＤパスワードを通知

○

(登録ユーザー一覧の編集より通知)

×

（不可）

登録情報の変更

○

（全ユーザー分可能）

×

（不可：管理者ＩＤからの変更要）

ＩＤパスワードの変更

○

（全ユーザー分可能）

○

（自身の分のみ可能）

請求書発行方法の変更１

※郵送及びメール

○

（変更可能）

×

(不可：管理者ＩＤと同様の発行方法)

申込完了通知の設定

※ユーザーの電報申込メールを

   管理者にも通知

×

(不可：管理者ＩＤと同様の支払方法)

ユーザー登録の追加

※登録数は無制限

○

（追加登録可能）

×

（不可）

ユーザーの利用停止

※対象のユーザーＩＤの利用を

  一時的に停止できます

画像登録

※電報発注時にクリックにて

   画像を添付できます

○

（電報発注時にクリック選択可）

登録情報の変更

登録情報の閲覧

○

（全ユーザー分可能）

○

（自身の分のみ可能）

請求書発行方法の変更２

※一括請求及び各事業所請求

お客様の画面からできません。当社へお問合せ下さいませ

支払方法の変更

※銀行振込及び口座引落

○

（変更可能）

○

(登録ユーザー一覧の編集より設定)

×

（不可）

○

（管理者のみ編集可）

×

（不可：管理者ＩＤからの変更要）

便利な登録機能

※登録数無制限

（画像登録のみ４

つまで）

記念日登録

※登録日の10日前にお知らせ

   メールが届きます

○

履歴内容のＣＳＶ

データダウンロード

○

（全ユーザー分可能）

○

（自身の分のみ可能）

ご利用金額の閲覧

○

（ユーザーごとの金額一覧有）

○

（自身の分のみ可能）

オリジナル文例登録

※よく使う電文の登録

○

（電報発注時にクリック選択及び編集可）

差出人登録

※よく使う差出人名の登録

○

（電報発注時にクリック選択及び編集可）

ひな型登録

※よく使う注文パターンの登録

○

（ひな型からの電報発注及び編集可）

オリジナル文例登録の

管理者機能

※全IDの文例の登録・編集

ご利用機能

管理者ＩＤ（親会員）

※通常の会員登録

ユーザーＩＤ（子会員）

※管理者ＩＤからの新規ユーザー登録分

電報発注

○

（発注可）

発注履歴

履歴内容の閲覧

○

（全ユーザー分可能）

○

（自身の分のみ可能）

○

（管理者のみ編集可）

×

（不可：管理者ＩＤからの変更要）

差出人登録の管理者機能

※全IDの差出人名の登録・編集

○

（管理者のみ編集可）

×

（不可：管理者ＩＤからの変更要）

ログイン後の画面左上表記にて”管理者”の表記があれば管理者ＩＤとなります。


